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Resolugdo PPGANS/UFGD N°. 023 de 11 de agosto de 2020.

Aprova a Instrugdo Normativa PPGANS/UFGD N°. 001
de 24 de julho de 2020.

A COORDENADORIA DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM
ALIMENTOS, NUTRICAO E SAUDE da Universidade Federal da Grande Dourados -
UFGD, no uso de suas atribuicdes legais resolve:

Aprovar Instrugdo Normativa PPGANS/UFGD N° 001 de 24 de julho de 2020, do
Programa de Pds-Graduacdo em Alimentos, Nutricio e Saude, que versa sobre os

procedimentos de apresentacGes e depoésitos de Exame de Qualificacdo e Defesas de
Dissertacdo de Mestrado.

Profa. Dra. Veronica Gronau Luz

Coordenadora em Exercicio
Programa de Pds-Graduagdo em Alimentos, Nutri¢do e Saude
Faculdade de Ciéncias da Saude
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Instrucdo Normativa PPGANS/UFGD N°. 001 de 24 de julho de 2020.

Dispde sobre o procedimento de apresentacéo e
deposito de Exame de Qualificagdo e Defesa de
Dissertacao de Mestrado no PPGANS/UFGD.

EXAME DE QUALIFICAQAO

1. O Exame de Qualificacdo, obrigatorio para discentes de mestrado, visa avaliar o
discente quanto ao grau de conhecimento adquirido durante sua permanéncia no Programa,
frequentando as disciplinas, com énfase em seu tema de pesquisa.

2. Somente podera prestar Exame de Qualificacdo o discente que tiver integralizado os
créditos previstos, tenha obtido aprovacdo no exame de suficiéncia em lingua inglesa e tenha
cumprido as demais exigéncias previstas no Regulamento do Programa.

3. O Exame de Qualificacdo de Mestrado devera ser realizado até o 18° més apds o
inicio do curso. Se isso ndo for possivel por qualquer razdo, o mestrando e seu orientador
devem encaminhar justificativa circunstanciada a Coordenadoria do PPGANS, para
apreciacdo e autorizacdo de prorrogacdo de prazo de Exame de Qualificacdo. Para a turma
de 2019 recomenda-se que este prazo de 18 meses também seja cumprido.

4. O pedido de Exame de Qualificacdo devera ser encaminhado a Coordenadoria do
Programa, com anuéncia do orientador, para apreciacdo da Banca Examinadora escolhida,
com no minimo de 15 (quinze) dias antes da data indicada para a apresentacdo. Preencher o
formulario de solicitago de Banca de Qualificagdo  (disponivel em:
https://portal.ufgd.edu.br/pos-graduacao/pos-graduacao-alimentos-nutricao-

saude/documentos-baixar).

5. A qualificacdo podera ser redigido em mais de um idioma.

6. A Comissdo Examinadora da qualificacdo sera composta pelo docente orientador,
que a presidira, e mais, no minimo, outros 2 (dois) membros titulares, e por 1 (um) suplente,
todos com titulo de doutor, e sera aprovada pela Coordenadoria do Programa. Ndo ha
necessidade de membro externo & UFGD ou ao PPGANS. Somente haverd a participacdo do
membro externo a UFGD caso esta participacdo ndo requeira a utilizacdo de recursos
financeiros do PPGANS. Caso haja membro da banca externo ao PPGANS, preencher os

dados cadastrais no formulario de solicitacdo de Banca de Qualificacao.
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7. Na auséncia do orientador, a presidéncia da banca podera ser atribuida ao
coorientador ou a um membro definido pela Coordenadoria do PPGANS. Quando o
orientador for presidente da Banca Examinadora, o coorientador poderé participar da Banca
de Qualificacdo, porém ndo podera fazer parte da contagem do nimero minimo de membros
da Comissdo Examinadora.

8. Os membros da Banca Examinadora ndo poderdo ser cbnjuge ou ter grau de
parentesco de até 3° grau ou parentesco por afinidade com o discente.

9. O contato com os professores examinadores, seu aceite, e a entrega dos exemplares,
juntamente com o0s convites para participacdo na banca, fica a cargo do orientador e seu
orientando. Respeitar o prazo minimo de 10 dias antes da apresentacdo para 0 envio dos
exemplares aos membros da banca e a Secretaria do Programa. Os exemplares deverdo
seguir as normas do Manual de Apoio para Elaboracdo da Dissertagdo e do regulamento do
Programa vigentes na data de ingresso do discente.

10. O Exame de Qualificacdo podera ser realizado preferencialmente em sessdo aberta,
onde participardo o candidato, o presidente da banca e os membros examinadores, de forma
presencial, ou de acordo com as normas da instituicdo de ensino superior.

11. Um membro da Comissdo Examinadora da Qualificacdo da dissertacdo de Mestrado
podera participar de forma ndo presencial. Em casos excepcionais o Exame de Qualificacdo
poderd ser de forma remota. Avisar antecipadamente a Secretaria do Programa da
participacdo de forma remota.

12. No dia anterior a Defesa do Exame de Qualificacdo solicitar a Secretaria 0s
documentos necessarios para avaliagdo do candidato e participacdo da Banca Examinadora.
13. No dia do Exame de Qualificacdo, chegar com antecedéncia e testar a sua
apresentacao no local onde sera a defesa.

14. O Exame de Qualificagdo serd constituido da apresentacdo pelo candidato de forma
oral, com no minimo 15 (quinze) e no méximo 30 (trinta) minutos e posterior arguicdo e
discussédo pelos membros da comissdo examinadora.

15.  As decisdes da Comissdo Examinadora serdo tomadas por maioria simples de voto,
delas cabendo recurso somente por vicio de forma.

16. A avaliacdo da Comissdo Examinadora serd conclusiva e resultara em uma das

seguintes decisdes: Aprovado ou Reprovado.
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17.  Em caso de reprovacdo, o discente devera submeter-se a novo exame dentro do prazo
maximo de 2 (dois) meses.

18.  Odiscente que for reprovado por 2 (duas) vezes sera desligado do programa.

19. A ndo observancia do prazo estabelecido implicara o desligamento do discente.

20.  Apos o Exame de Qualificacdo, entregar a Secretaria do Programa a Ata preenchida
e assinada por todos os membros da Banca examinadora, inclusive o0 mestrando, e demais

documentos quando solicitados.

DEFESA DA DISSERTACAO

21. Para obter o diploma de Mestre, além de cumprir as exigéncias curriculares
estabelecidas pelo regulamento do Programa, o discente devera ter uma Dissertacdo, de sua
autoria exclusiva, defendida em sessdo publica, preferencialmente e aprovada por uma
Comisséo Examinadora.

22. A Dissertacdo deverd estar de acordo com as normas do Manual de Apoio para
Elaboragdo da Dissertagdo e do regulamento do PPGANS vigentes na data de ingresso do
discente, incluindo a informac&o dos 6rgéos de financiamento.

23. A Defesa de Dissertacdo ocorrera dentro do prazo regular para conclusdo do Curso
de Mestrado em 24 meses, sendo no minimo 18 meses e 0 maximo de 30 meses, incluida a
prorrogacdo. Em casos excepcionais, mediante justificativa do orientador e parecer da
Coordenadoria do Programa o prazo minimo para 0 mestrado, podera ser reduzido para até
15 (quinze) meses, respeitados os indicativos da area de avaliacdo da Capes.

24. O pedido de Defesa de Dissertagdo deverd ser encaminhado a Coordenadoria do
Programa, com anuéncia do orientador, para apreciacdo e solicitacdo da Banca
Examinadora, com no minimo de 15 (quinze) dias antes da data indicada para a
apresentacdo. Preencher o formulario de solicitagdo de Banca de Defesa de Dissertacdo

(disponivel em: https://portal.ufgd.edu.br/pos-graduacao/pos-graduacao-alimentos-nutricao-

saude/documentos-baixar).

25. A Dissertagdo podera ser redigida em mais de um idioma. Pelo menos o titulo, o
resumo e os dados catalograficos deverdo ser apresentados em lingua estrangeira e em

portugués.
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26. A Comissdo Examinadora da defesa de dissertacdo sera composta pelo docente
orientador, que a presidira, e mais, no minimo, 2 (dois) membros titulares, sendo pelo menos
1 (um) ndo vinculado ao Programa, e por 2 (dois) suplentes (um vinculado e um né&o
vinculado ao programa), e sera aprovada pela Coordenadoria do Programa.

27.  Somente havera a participacdo do membro externo a UFGD caso esta participacdo
ndo requeira a utilizago de recursos financeiros do PPGANS ou caso o Programa tenha
previsdo de recursos para despesas com Bancas Examinadoras. Para membro da banca
externo ao PPGANS, preencher os dados cadastrais no formulério de solicitacdo de Banca
de Defesa.

28. Na auséncia do orientador, a presidéncia da banca poderd ser atribuida ao
coorientador ou a um membro definido pela Coordenadoria do PPGANS. Quando o
orientador for presidente da Banca Examinadora, o coorientador poderé participar da Banca
de Defesa, porém ndo podera fazer parte da contagem do nimero minimo de membros da
Comisséo Examinadora.

29. O contato com os professores examinadores, seu aceite, e a entrega dos exemplares,
juntamente com o0s convites para participacdo na banca, fica a cargo do orientador e seu
orientando. Respeitar o prazo minimo de 10 dias antes da apresentacdo para o envio dos
exemplares aos membros da banca e a Secretaria do Programa. Os exemplares deverao
seguir as normas do Manual de Apoio para Elaboracdo da Dissertagdo e do regulamento do
Programa vigentes na data de ingresso do discente.

30. A sessdo de defesa da dissertacdo sera publica, em local, data e hora previamente
divulgados. Nos casos de pesquisas que envolvam patentes a sessdo de defesa sera restrita
aos membros da banca avaliadora e estes assinardo um termo de compromisso que garanta a
confidencialidade dos dados da dissertacao.

31.  Um membro da Comissdo Examinadora podera participar de forma ndo presencial.
Em casos excepcionais a Defesa de Dissertacdo podera ser de forma remota. Avisar
antecipadamente a Secretaria do Programa da participacéo de forma remota.

32. O professor (a) orientador (a) atua como presidente da banca e faz a abertura e a
conducéo dos trabalhos.

33. No dia anterior a Defesa de Dissertacdo solicitar a Secretaria 0s documentos

necessarios para avaliacdo do candidato e participacdo da Banca Examinadora.
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34. No dia da Defesa de Dissertacdo, chegar com antecedéncia e testar a sua
apresentacdo no local onde sera realizada a defesa.

35. A Defesa de Dissertacdo serd constituida da apresentacdo da Dissertacdo pelo
candidato de forma oral com no minimo de 30 (trinta) minutos e no maximo de 40
(quarenta) minutos, e posterior arguicdo e discussdo pelos membros da comissdo
examinadora.

36.  Arguicdo, de até 30 minutos para cada membro da comissdo examinadora,
abrangendo as informacdes do trabalho e a formagé&o académica proporcionada pelo curso
de Pds-graduacdo tendo o candidato até 30 minutos para a defesa de cada arguicdo. Por
decisdo conjunta do candidato e do examinador, pode ser usado o dialogo, com respostas
dadas imediatamente a cada pergunta.

37.  As decisdes da Comissdo Examinadora serdo tomadas por maioria simples de votos,
delas cabendo recurso a Coordenadoria do programa, somente por vicios de forma.

38. A avaliacdo da Comissdo Examinadora sera conclusiva e resultara em uma das
seguintes decisdes: Aprovado ou Reprovado.

39. Em caso de reprovacdo, o discente ficard obrigado a apresentar e defender, em
carater definitivo, uma nova versao do seu trabalho no prazo estabelecido, que ndo podera
ser superior a 3 (trés) meses.

40. O discente que for reprovado por 2 (duas) vezes sera desligado do programa.

41. A ndo observancia do prazo estabelecido implicara o desligamento do discente.

42.  Apbs a Defesa de Dissertacdo, entregar a Secretaria do Programa a Ata preenchida e
assinada por todos os membros da Banca examinadora, inclusive o mestrando, e demais
documentos quando solicitados.

43. O discente deverd encaminha a Coordenadoria do Programa, no prazo maximo de 60
dias ap0s a defesa:

| — 1 (um) exemplar da versdo final da dissertacdo em pdf para o e-mail do Programa, com
copia para o(a) orientador(a), e solicitar confirmacéo de recebimento por parte da secretaria
do Programa:

FORMATO DIGITAL - extensdo .pdf com elementos obrigatorios:

a. Capa;
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b. Folha de rosto, apresentando tambem informacdes sobre:

i. Orientador(a);

ii. Coorientador(a) (se houver);

iii. Area de concentragao;

c. Ficha catalogréafical (https://biblioteca.ufgd.edu.br/ficha-catalografica);

d. Folha de aprovagéo (ATA DE DEFESA) assinada pela banca e com data de defesa;

e. Resumo;

f. Resumo em lingua estrangeira;

g. Sumario;

h. Obra completa;

Il — Comprovante de submissdo do artigo cientifico em Revista com Web Qualis até A4
segundo nova classificacdo da CAPES, ou até Web Qualis B2 na classificacdo atual;

Il — Termo de autorizacdo para publicacdo e formulario de metadados. Acesse a pagina da
Biblioteca UFGD e consulte a instrucdo normativa que dispde sobre o fluxo de depdsito de
producdo cientifica para trabalhos de conclusdo de curso/dissertagdes e também as
orientag0es para  0S  demais  documentos  exigidos (disponivel em:
https://www.ufgd.edu.br/setor/biblioteca/repositorio).

IV — Termo NADA CONSTA da Biblioteca da UFGD e Termo NADA CONSTA da
Biblioteca da UEMS. Acesse a pagina da Biblioteca UFGD, em:

https://www.ufgd.edu.br/setor/biblioteca/nada-consta

VI — Declaracdo NADA CONSTA emitida pela Divisdo de Projetos, Or¢camentos e Recursos
— DIPROJOR/PROPP

VIl — Documentos cadastrais faltantes

44.  Os documentos em formato digital deverdo ser nomeados apenas com 0 nome
completo do(a) responsavel pela obra, sem espacos ou caracteres especiais:

I Exemplos:

ii. MariaJoaodeSouzaSilva - dissertacao.pfd;

iii. MariaJoaodeSouzaSilva - metadados.odt.

(\2 MarcosPereiraCardoso - FranciscaJoaoPereira - dissertacdo.pdf;

V. MarcosPereiraCardoso - FranciscaJoaoPereira - metadados.odt.
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